Ofrodek Szkolein Specjalistycznych Strazy Granicznej
im. gen. bryg. Wilhelma Orlika-Ruckemanna
ul. Wojska Polskiego 2

59-800 Luban e-mail: komendant.osssg@strazgraniczna.pl
tel. centr. +48 75 7254 000 fax. +48 75 7254 700 e-mail: rzecznik.osssg@strazgraniczna.pl

Osrodek Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu zainteresowany jest nawigzaniem
stosunku pracy z 1 osoba na stanowisku:

starszy referent Zespolu Metodyki i Analiz
Zaklad Organizacji Dydaktyki

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie Srednie, 2 lata pracy.

Wymagania dodatkowe:

wyksztalcenie: $rednie lub wyzsze na kierunku pedagogicznym lub bibliotekoznawstwo,
doswiadczenie: minimum 5 lat,

pozostate wymagania dodatkowe:

komunikatywnos¢.

skrupulatnosé,

spostrzegawczosg,

sumiennosgé,

dobra organizacja pracy,

znajomos¢ niezbednych do pracy programéw lub tez brak probleméw z przyswojeniem takiej
obstugi (programy wewnetrzne, ktére usprawniaja realizacje zadan Osrodka),
umiej¢tnos¢ pracy w zespole,

umiejetnosc obstugi sprzetow biurowych,

umiejetnosé samodzielnego dzialania.

Obowiazki na stanowisku pracy:

prowadzenie dzialalnosci bibliotecznej Osrodka poprzez:

udostepnianie zbioréw biblioteki;

przekazywanie nieaktualnych materiatow szkoleniowych do Archiwum Zaktadowego;
aktualizowanie i dokonywanie selekcji zbiorow szkoleniowych biblioteki;

rozliczenie z pobranych wydawnictw, odchodzacych funkcjonariuszy, pracownikéw i stuchaczy
Oérodka;

uzgadnianie ewidencji zbioréw z Wydzialem Techniki i Zaopatrzenia Osrodka;
przeciwdziatanie wszelkim zagrozeniom utraty lub uszkodzenia mienia znajdujacego si¢ w
bibliotece Osrodka.

Warunki zatrudnienia:

umowa o prace: na okres probny z mozliwoscia przediuzenia,

wymiar czasu pracy: pelny etat,

system i rozkfad czasu pracy: jednozmianowy,

praca w godzinach: pn.-pt. 7:30-15:30,

wysokosé wynagrodzenia brutto: 4321,70 z1 brutto (w tym 3758,00 zt wynagrodzenie zasadnicze
i 563,70 zt premia 15 %) + dodatek stazowy (max 20%).

Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie ofert zawierajacych:

podanie lub list motywacyjny,

CV lub zyciorys,

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie potwierdzajace kwalifikacje zawodowe oraz inne dokumenty dotyczace posiadanych
kwalifikacji i umiejetnosci.




osobiscie badz listownie na adres:

Naczelnik Wydziatu Kadr OSS SG w Lubaniu
59-800 LUBAN, ul. Wojska Polskiego 2

lub elektronicznie na:
fax nr: 075/725 4701, e-mail: wk.osssg@strazgraniczna.pl

Inne informacje:
— oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane — decyduje data przyjecia oferty
w OSS SG w Lubaniu (w formie papierowej lub elektronicznej) lub data stempla pocztowego,
— rozpatrzeniu nie begda podlegaé oferty niespelniajagce wymagan okreslonych w ogloszeniu,
a takze oferty, ktore nie zawierajg kompletu dokumentéw,
— kandydaci zakwalifikowani beda informowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej,
— oferty odrzucone zostang zniszczone zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pn. — pt.: 7°%- 15* pod numerem telefonu 075/725 40 86

TERMIN WAZNOSCI OFERTY PRACY - DO DNIA 25.12.2024 r.

Klauzula informacyjna

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27  kwietnia 2016 r. w  sprawie  ochrony  o0séb  fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, informuje, iz:

1) Kazdy kandydat przystgpujacy do naboru podaje swoje dane osobowe dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bgdzie mozliwy udzial w naborze.

2) Administratorem danych osobowych jest Komendant Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej z
siedziba: ul. Wojska Polskiego 2, 59 -800 Luban tel. 75 725 4000.

3) Inspektorem ochrony danych osobowych jest Naczelnik Wydzialu Ochrony Informacji adres poczty
internetowej: woi.osssg@strazgraniczna.pl, tel. 075 725 4015.

4) Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy
— starszy referent.

5) Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 22! Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

6) Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy (z
uwzglednieniem 3 miesigcy, w ktérych Komendant OSS SG w Lubaniu ma mozliwo$¢ wyboru kolejnego
wylonionego kandydata, w przypadku gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego
stanowiska).

7) Uprawnienia :

e prawo dostegpu do tredci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania danych osobowych,
prawo wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,
prawo przenoszenia danych,
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).,

e prawo cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie.

8) Dane osobowe bedg przekazywane organom upowaznionym na podstawie przepis6w prawa.

9) Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

10) Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

p.o. NACZELNIK

WYDZIALU KADR
Ofrodka Szkoleh Spéciali




