Osrodek Szkoleit Specjalistycznych Strazy Granicznej

im. gen. bryg. Wilhelma Orlika-Riickemanna
ul. Wojska Polskiego 2 e-mail: komendant.osssg@strazgraniczna.pl

59-800 Luban e-mail: rzecznik.osssg@strazgraniczna.pl
tel. centr. +48 75 7254 000 fax. +48 75 7254 700

Osrodek Szkoleri Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu zainteresowany jest nawigzaniem stosunku
pracy z 1 osobg na stanowisku:

Inspektor
Samodzielnej Sekcji Organizacji i Promocji

Wymagania niezbedne:
— wyksztalcenie Srednie, 4 lata pracy,

Wymagania dodatkowe:
— umiejetnos¢ obstugi komputera, poczty elektronicznej i postugiwania si¢ réznymi pakietami aplikacji
biurowych np. MS Office, Libre Office,
—~ umiejetnos¢ obstugi i postugiwania si¢ programami graficznymi i do obrébki zdjec.

Obowiazki na stanowisku pracy:

— sporzgdzanie pism, prezentacji multimedialnych oraz innych dokumentéw na uzytek Samodzielnej Sekcji
Organizacji i Promoc;ji;

— wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, w tym wysylanie, odbieranie i przekazywanie dokumentow
zgodnie z ich dekretacja;

— terminowe sporzadzanie projektu rozkazu dziennego Komendanta Osrodka;

— obshuga aplikacji komputerowych wykorzystywanych w Samodzielnej Sekcji Organizacji i Promocji;

— biezaca aktualizacji strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Osrodka;

— wspoludzial w opracowaniu i aktualizacji strony internetowej i intranetowej Osrodka;

— przygotowywanie, organizowanie oraz obstuga narad, odpraw, spotkan i konferencji organizowanych
przez Komendanta Osrodka;

— aktualizowanie zbiorow aktéw prawnych i innych przepisow znajdujacych si¢ na stronie intranetowej
Osérodka;

— dokonywanie brakowania oraz archiwizacji dokumentéw Samodzielnej Sekcji Organizacji i Promocji
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt SG;

— realizacja zleconych czynnosci zwiazanych z procedura obiegu aktéw normatywnych;

— zastepowanie, w przypadku nieobecnosci, starszego referenta Samodzielnej Sekcji Organizacji i Promocji
odpowiedzialnego za prace sekretariatu Komendanta Osrodka.

Warunki zatrudnienia:
— umowa o prace: na okres probny z mozliwoscia przedluzenia,
— Wwymiar czasu pracy: pelny etat,
— system i rozklad czasu pracy: jednozmianowy,
— praca w godzinach: pn.-pt. 7:30-15:30,
— wysoko$¢é wynagrodzenia brutto: 4666,70 zi brutto (w tym 4058,00 zt wynagrodzenie zasadnicze
i 608,70 zt premia 15 %) + dodatek stazowy (max 20%).

Mile widziane osoby posiadajace orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci.

Osoby zainteresowane prosimy o przeslanie ofert zawierajacych:
- podanie lub list motywacyjny,
- CV lub zyciorys,
— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

osobiscie badz listownie na adres:
Naczelnik Wydziatu Kadr OSS SG w Lubaniu
59-800 LUBAN, ul. Wojska Polskiego 2




lub elektronicznie na:
fax nr: 075/725 4701, e-mail: wk.osssg@strazgraniczna.pl

Inne informacje:

oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane — decyduje data przyjecia oferty
w OSS SG w Lubaniu (w formie papierowej lub elektronicznej) lub data stempla pocztowego,

rozpatrzeniu nie beda podlega¢ oferty niespelniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu,
a takze oferty, ktdre nie zawieraja kompletu dokumentow,

kandydaci zakwalifikowani bedg informowani telefonicznie lub za posrednictwem poczty elektronicznej,
oferty odrzucone zostang zniszczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pn. — pt.: 7°°- 15* pod numerem telefonu tel. 075/725 40 10
lub e-mail elwira.szpecht@strazgraniczna.pl.

TERMIN WAZNOSCI OFERTY PRACY - DO DNIA 23.11.2025 r.

Klauzula informacyjna

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, informuje, iz:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

8)
9)

Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane osobowe dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.
Administratorem danych osobowych jest Komendant Osrodka Szkolen Specjalistycznych Strazy

Granicznejz
z siedziba: ul. Wojska Polskiego 2, 59 -800 Luban tel. 75 725 4000.

Inspektorem ochrony danych osobowych jest Naczelnik Wydzialu Ochrony Informacji adres poczty
internetowej: woi.osssg@strazgraniczna.pl, tel. 075 725 4015.

Dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy — inspektor.
Podstawa prawng przetwarzania danych jest art. 22! Kodeksu pracy w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy

(z uwzglédnieniem 3 miesiecy, w ktérych Komendant OSS SG w Lubaniu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku gdy ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego
samego stanowiska).

Uprawnienia :

e prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia

przetwarzania danych osobowych,

e prawo wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania,

prawo przenoszenia danych,
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).,

e prawo cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie.

Dane osobowe beda przekazywane organom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

10) Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Wewne¢trzna procedura dokonywania zgloszen naruszen prawa i podejmowania dzialan nast¢pczych
w Os$rodku Szkolen Specjalistycznych Strazy Granicznej w Lubaniu
Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw informuje sig, ze procedura zgloszen

wewnetrznych, znajduje si¢ na stronie internetowej BIP OSS SG:

LASTEPCA NACZELNIKA

https://www.bip.oss.strazgraniczna.pl/s14/sygnalisci/21856,Sygnalisci.html. WYDZIALU KADR

Os’rodkg Szkolen Specjalistycznych
Stragy Gramcanﬂt)}.l B Lubaniu
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