[image: ]	
          Lubań, dnia 21.04.2026 r. 
                                                                                               Egz. pojedynczy  

		ZAPYTANIE OFERTOWE

Szanowni Państwo,
zapraszam do złożenia oferty w zapytaniu ofertowym prowadzonym w celu wyboru Wykonawcy zamówienia na zorganizowanie roboczej kolacji dla uczestników warsztatów pt. „Warsztaty dedykowane dla multiplikatorów SIS Recast w pionie ds. cudzoziemców dot. wpisów powrotowych w SIS”, realizowanych w OSS SG w Lubaniu, w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027”.

I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest zorganizowanie w dniu 28.04.2026 r. od godziny 18.00 roboczej kolacji dla 26 osób, w lokalu gastronomicznym umiejscowionym w m. Lubań. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany ilości uczestników spotkania na jeden dzień przed jego rozpoczęciem.
Kolacja ma być zorganizowana w pomieszczeniu, gdzie swobodnie pomieści się wskazana liczba osób. Pomieszczenie to musi być zarezerwowane wyłącznie dla uczestników lub tak wydzielone aby uniemożliwić dostęp osób z zewnątrz. 
Wykonawca zapewni uczestnikom kolację w formule zasiadanej – serwowanej. 
Wykonawca zapewni obsługę kelnerską w trakcie trwania kolacji.
Wykonawca zapewni w trakcie kolacji oprawę muzyczną w tle.
Stoły powinny być nakryte obrusami, na stole zastawa: obrus, zestaw sztućców, kieliszek/szklanka do wody, kieliszek/szklanka do soku, serwetki.
Menu na kolacje powinno się składać z dań serwowanych w postaci:
· przystawek - mix vege/mięsny – z dodatkiem pieczywa,
· zupy podawanej na gorąco,
· dania głównego na gorąco: minimum 3 rodzajów dań mięsnych podawanych na półmiskach,
· ciepłych dodatków (np. ziemniaki gotowane, ziemniaki opiekane, kluski śląskie, ryż, warzywa gotowane itp.) podawanych na półmiskach,
· co najmniej dwóch rodzajów surówek,
· przystawek na zimno w postaci tzw. „zimnej płyty”, do zaserwowania na stołach, składających się np. z wędlin, śledzi z cebulką, sałatek, mięsa w galarecie i innych,
· jasnego i ciemnego pieczywa,
· jednego dodatkowego dania na ciepło w godzinach wieczornych,
· napojów zimnych w ilości: min. 500 ml na osobę napojów słodzonych gazowanych 
i niegazowanych oraz min. 500 ml wody gazowanej/niegazowanej do wyboru,
· kawy, herbaty, dwóch rodzajów ciast. 
Propozycję menu Wykonawca przedstawi jako Załącznik do oferty.

II. Kryteria oceny oferty: 
Kryterium oceny ofert   –  cena  -  100 %
Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną brutto w danym formularzu i spełniającą wymogi określone w zapytaniu ofertowym.

III. Sposób i termin składania ofert:
1. Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego załącznik nr 1.
2. Cena winna obejmować wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawcę, a związane z wykonywaniem przedmiotu zamówienia oraz podatek VAT.
3. Cenę należy podać w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
5. Oferta musi być czytelna.
6. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 24.04.2026 r. do godz. 09:00,                                           pocztą elektroniczną na adres joanna.klecka@strazgraniczna.pl lub złożyć 
w siedzibie zamawiającego – Sekcja GMiŻ, bud. nr 1-2 pok. nr 211.
7. Zamawiający odrzuci ofertę:
- złożoną po terminie,
- niezgodną z treścią zapytania ofertowego,
- zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi i rachunkowymi,
- jeżeli cena oferty przekracza kwotę, którą zamawiający przeznaczył na realizację zamówienia.
8. Wykonawca ponosi wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku postepowania.

UWAGA: W przypadku wysłania korespondencji e-mailem prosimy o telefoniczne upewnienie się pod nr telefonu tel. +48 75 725 42 11, że została ona przez Zamawiającego otrzymana. Może się zdarzyć, że centralnie funkcjonujące zabezpieczenie antyspamowe uzna adres        e-mail Wykonawcy za spam i dokona blokady korespondencji.

IV. Informacje dotyczące wyboru oferty / opis sposobu wyboru oferty:
1. Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana spośród ofert niepodlegających odrzuceniu na podstawie kryteriów wskazanych w punkcie II.
2. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

V. Dodatkowe informacje / osoba uprawniona do kontaktu
Dodatkowych informacji udziela:
    Andrzej Durowicz, tel. 75 725 40 24;
    Joanna Klecka , tel. 75 725 42 11. 

VI. Inne:
1. Faktura zostanie opłacona przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania przez zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury.
2. Ostateczna wysokość wynagrodzenia Wykonawcy zostanie ustalona na podstawie faktycznej ilości osób, na podstawie cen jednostkowych wynikających z formularza ofertowego.
3. Zamawiający nie przewiduje przedpłat i zaliczek.
4. Zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia zapytania oraz możliwości niedokonania wyboru, w przypadku, gdy:
1) Nie zostanie złożona żadna oferta;
2) Procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia.
5. Zamawiający zastrzega możliwość rezygnacji z proponowanych terminów z powodu odwołania przedsięwzięcia, bądź zmiany terminu realizacji.
6. Termin związania ofertą: 30 dni od zakończenia terminu składania ofert.
7. W związku z wejściem ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego zamawiający informuje, że z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych zgodnie z art. 7 ww. ustawy.

Załączniki:
1. Formularz ofertowy 
2. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO 
3. Projekt zamówienia



































Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego



Formularz ofertowy 

Nazwa i adresy wykonawcy …………………………………………………………………………..

NIP ……………………………………………….. 	NR KRS ……………………………………..

Telefon kontaktowy ……………………………..	e-mail ………………………………………..

Składając ofertę na zorganizowanie roboczej kolacji dla uczestników warsztatów pt. „Warsztaty dedykowane dla multiplikatorów SIS Recast w pionie ds. cudzoziemców dot. wpisów powrotowych w SIS”, realizowanych w OSS SG w Lubaniu, w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027”, w terminie 28.04.2026 r.

oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za 26 osób za łączną cenę brutto:
…………………………… zł.

Cena brutto za jednego uczestnika kolacji wynosi …………….. zł.

1. Oświadczam, że kolacja odbędzie się w lokalu położonym w miejscowości Lubań, przy ulicy …………………………………………….
2. Oświadczam, iż w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszelkie koszty wykonania zamówienia, w tym podatek VAT.
3. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
4. Załącznikiem do oferty niniejszego formularza ofertowego stanowiącego integralną część oferty jest propozycja menu.
5. Numer konta bankowego Wykonawcy właściwy do płatności za realizację przedmiotu zlecenia który zostanie wskazany/podany na fakturze/rachunku:
 ............................................................................................................................................. (w przypadku czynnych podatników VAT - rachunek bankowy znajdujący się na tzw. "białej liście podatników VAT").




                                                                            ........................................................              
								 podpis osoby (osób) uprawnionej (nich)
								      do reprezentowania Wykonawcy


Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Ośrodka Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu, ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubań;
· inspektorem ochrony danych osobowych wyznaczonym przez Komendanta Ośrodka Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu jest Naczelnik Wydziału Ochrony Informacji, 
· adres poczty internetowej: woi.osssg@strazgraniczna.pl, tel.  75 72 54 015;
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą uprawnione osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w celu wykonania ciążącego 
na administratorze obowiązku prawnego, 
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat;
· Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta między stronami umowa.
· Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 








Załącznik Nr 3 do zapytania ofertowego
              
        Lubań, dnia  … 04.2026 r.
ZLECENIE NR …/Ż/2026
OŚRODEK SZKOLEŃ SPECJALISTYCZNYCH STRAŻY GRANICZNEJ W LUBANIU
59-800 Lubań, ul. Wojska Polskiego 2, NIP 613-155-55-17

ZLECA DLA:

……………………………………………………………………………………………………………
Wykonanie następujących prac /usług /realizację zamówienia*:

zorganizowanie roboczej kolacji w dniu ……………. r., dla …. osób, uczestników warsztatów pt. „Warsztaty dedykowane dla multiplikatorów SIS Recast w pionie ds. cudzoziemców dot. wpisów powrotowych w SIS”, realizowanych w OSS SG w Lubaniu, w ramach projektu „Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Straży Granicznej w obszarze powrotów” projekt nr FAMI.03.01-IZ.00-0003/24 współfinansowanego ze środków Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027”, 
zgodnie ze złożona ofertą za kwotę …………….zł brutto za osobę.
   
Termin wykonania prac /usług/ realizacji zamówienia * ustala się na dzień ……….2026 r.
Faktura / rachunek* zostanie wystawiona i opłacona po wykonaniu prac/ usług / realizacji zamówienia* przez Zleceniodawcę.
Numer konta bankowego wykonawcy właściwy do płatności za realizację przedmiotu zamówienia, który zostanie wskazany/podany na fakturze/rachunku:
 ....................................................................................................................................................
(w przypadku czynnych podatników VAT - rachunek bankowy znajdujący się na tzw. "białej liście podatników VAT");
Termin płatności faktury/ rachunku * - 30 dni od daty otrzymania dokumentu.
Osoby do kontaktu:   
 Andrzej Durowicz, tel. 75 725 40 24;
  Joanna Klecka , tel. 75 725 42 11. 
      
Dane do faktury:  	Ośrodek Szkoleń Specjalistycznych Straży Granicznej w Lubaniu 
  	ul. Wojska Polskiego 2, 59-800 Lubań
  	NIP: 613-155-55-17  / REGON: 02-11-023-13

        ZLECENIE PRZYJĘTO 
            DO REALIZACJI




……………………………………………..                                             …………………………………………………..                       (data, pieczęć i podpis)                                                                      (data, pieczęć i podpis)


Wyk. w egz. pojedynczym
Wyk. J. Klecka, tel. 75 725 4211,
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