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Zasady i procedury postepowania administracyjnego ze
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administracyjnego prowadzonego wobec cudzoziemcow
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04.12.2020

W dniach 30.11 - 4.12.2020 r. funkcjonariusze Zaktadu ds.
Cudzoziemcéw przeprowadzili online, za posrednictwem platformy
Webex, kurs doskonalacy ,Zasady i procedury postepowania
administracyjnego ze szczegdélnym uwzglednieniem postepowania
administracyjnego prowadzonego wobec cudzoziemcéw”.

Kurs ukonczyto 23 funkcjonariuszy Strazy Granicznej z Podlaskiego, Nadbuzanskiego,
Bieszczadzkiego, Karpackiego, Slaskiego, Nadodrzanskiego i Nadwislafskiego Oddziatu
Strazy Granicznej oraz Zarzadu ds. Cudzoziemcéw KGSG.

Uczestnicy nabyli i uporzadkowali wiedze, pozwalajaca na okreslanie zZrédet ustrojowego,
materialnego i procesowego prawa administracyjnego, analizowali zakres obowiazywania
i budowe Kodeksu postepowania administracyjnego, poznawali zasady postepowania
administracyjnego i ich wage dla prawidtowosci postepowania.

Stuchacze uczyli sie prawidtowo rozpoznawac uczestnikéw postepowania i charakter ich
udziatu w sprawie, zwlaszcza stron, ich reprezentantéw oraz podmiotéw, ktére moga
wystapi¢ w postepowaniu na prawach strony. Uczestnicy poznawali ich prawa i obowiazki,
poznawali takze przestanki ustalania wtasciwosci organu oraz upowaznionego pracownika
z prowadzenia sprawy.

Kursanci poznali tzw. regulacje zwalczania bezczynnosci organu i sposoby reakcji strony
na przewleklos$¢ postepowania lub bezczynno$é organu.

Nastepnie analizowali szczegoly dotyczace decyzji administracyjnej, jako podstawowego
sposobu rozstrzygania, omawiano takze postanowienia, jako akty nierozstrzygajace
merytorycznie.

W dalszej czesci szkolenia stuchacze zgtebiali tajniki dotyczace zawiadomien i wezwan,



doreczania pism i obliczania terminow.

W trakcie jednego z wykladéw omoéwiono tematy zwiazane z postepowaniem
wyjasniajacym oraz kwestiag umorzenia i zawieszenia postepowania.

Stuchacze na koniec zaznajamiali sie z przestankami i procedura wzruszania, zaskarzania
i weryfikacji decyzji i postanowien ostatecznych i nieostatecznych.

Poznali takze zasady odpowiedzialnosci osoby prowadzacej postepowanie za bezczynnosc,
przewlektos¢ lub wydanie decyzji z razacym naruszeniem prawa.
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Jak wynika z opinii wyrazonych przez uczestnikdw po zakonczeniu szkolenia - ten



niezwykle intensywny kurs znacznie sie przyczyni do wzmocnienia ich kompetencji w
zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych. Stuchacze byli aktywni i chetnie
wypowiadali sie podczas spotkania za posrednictwem kamery i mikrofonu, natomiast po
zakonczonym kursie wielu z nich wyrazito na czacie swoje opinie na temat kursu, oto
niektére z nich:

Maciej R.: Kurs interesujacy, bardzo merytoryczny. Spetit moje oczekiwania
zaznajomienia sie z KPA (...) Prowadzacy bardzo merytoryczni i chetni do udzielania
wyczerpujacych odpowiedzi.

Marek H.: Nie posiadam wyksztalcenia prawniczego wiec kazdy kurs pozwala swoja
wiedze pogtebic¢ i dowiedzie¢ sie czegos nowego. Forma szkolenia i sposéb jego
prowadzenia jak najbardziej w porzadku (...). Dziekuje za mozliwo$¢ wziecia udziatu. Mam
rowniez nadzieje wziaé udziat w kolejnych szkoleniach. Pozdrawiam prowadzacych i
wszystkich uczestnikow.

Michat M.: Dziekujemy za szkolenie. Merytoryczne i fachowe podejscie do problematyki
szkolenia.

Aleksandra S.: Szkolenie jak i szkolacych oceniam bardzo pozytywnie :) Na pewno
odswiezytam swoja wiedze. A jednoczesnie udato mi sie pozyska¢ nowe informacje.
Bardzo przyda mi sie wiedza dotyczaca terminéw w postepowaniach administracyjnych,
bo tu w pewnych sytuacjach nie miatam 100-procentowej pewnosci, jak postapié. Tak wiec
serdecznie dziekuje za rozwianie moich watpliwosci :)

Krzysztof G.: Kurs uwazam za super podsumowanie mojej dotychczasowej wiedzy z
procedury administracyjnej. Prowadzacy kompetentni, nie unikali zadnych pytan. Szkoda
troche, ze tryby nadzwyczajne zostaty tak szybko omoéwione. Jednak podsumowujac kurs
to zdecydowanie mocne 5+. Serdecznie dziekuje :)

Anna. L.: Szkolenie w formie online bardzo ciekawe, bardzo ciesze sie ze to byto w formie
komunikatora i byta mozliwo$¢ postucha¢ innych funkcjonariuszy jakie mieli oni przygody
w stuzbie. Ciekawostki przedstawione pogtebity moja wiedze.

Marek M.: Dziekuje Panstwu za to szkolenie. Szkolenie byto bardzo pouczajace. Mam
nadzieje ze jak wrécimy do normalnosci to bedzie okazja do spotkania w Lubaniu na
kolejnych szkoleniach :-)

Pawet P.: Kurs pozwolil na utrwalenie i przypomnienie wiadomosci z kpa, jak rozwianie
niektérych watpliwosci; bardzo dobre przygotowanie prowadzacych.

Michat G.: Dziekuje za szkolenie. Prowadzacych i szkolenie oceniam pozytywnie,
brakowato trocze wieczornych wymian doswiadczen. Pozdrawiam.

Wiktor J.: Dziekuje za organizacje kursu, ktory oceniam jak najbardziej pozytywnie. Dla
mnie osobiscie najwazniejsze bylo liczenie terminéw, ktére sa niezbedne podczas



wydawania decyzji o zobowiazaniu. Pozdrawiam wszystkich i do zobaczenia w przysztosci.

Joanna R.: Dziekuje za szkolenie, szkolenie oraz prowadzacy na medal (...) Kurs dla 0os6b
poczatkujacych - utatwia zapoznanie sie z KPA oraz daje fundament na dalsza nauke i
ogromna pomoc w pracy i przy prowadzeniu postepowan. Serdecznie pozdrawiam i z
niecierpliwoscia czekam na kolejne kursy.

Anna M.: Szkolenie przeprowadzone zostato bardzo fachowo. Bardzo ciekawie
przeprowadzone. Dziekuje i do zobaczenia.

Karol Z.: Dziekuje za szkolenie. Oceniam bardzo pozytywnie. Wiedza przedstawiona w
sposob przystepny z uwzglednieniem realnych sytuacji.

Agnieszka R.: Kurs przeprowadzony bardzo profesjonalnie, wyczerpujacy i ciekawy
wyktad. (...) Zabraklo oczywiscie tych rozméw w kuluarach ale wszystko jeszcze do
nadrobienia ;) dziekuje bardzo.

My réwniez dziekujemy wszystkim uczestnikom i zapraszamy na nasze kolejne szkolenia.
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et REGULY KOLIZYJNE
O\J}‘Q— reguty majgce na celu usuniecie sprzecznosci norm w systemie prawa

* Lex superior derogat legi inferiori - norma wyisza uchyla norme
nizsza. Kryterium jest hierarchia danego aktu prawnego

REGULY KOLIZINE * Lex specialis derogat legi generali - norma szczegdlna uchyla
norme generalng. Kryterium jest szczegdtowos¢ danego aktu
prawnego, uszczegdfowienie regulacji ogolnej przez
szczegolng

* Lex posterior derogat legi priori - norma pézniejsza uchyla horme
wczesniejsza. Kryterium jest chronologicznosé danego aktu prawnego.
Nie dotyczy, jesli norma wezesniejsza jest wyisza.

* Lex posterior generali non derogat legi priori speciali - norma
poéiniejsza ogolna nie uchyla normy wczesniejszej szczegélnej.

UWAGA! Zastosowanie reguly kolizyjnej nie uchyla mocy obowiazujacej normy uznawanej za sprzeczna,
a jedynie pozwala nie stosowac takiej normy w okreslonej sprawie, rozpatrywanej przez sad lub organ administracji
(wyjatkiem od tej zasady sa orzeczenia TK stwierdzajace niekonstytucyjnosc lub niezgodnosd z ustawa aktow nizszej rangi).
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B Kliknij, aby dodac notatki

4 ™
grzywna za bezczynnosc lub przewlekte
prowadzenie postepowania

® grzywna moZe byC orzeczona przez s3d z urzgdu lub na wniosek strony do wysokoSci
dziesi¢ciokrotnego przeci¢tnego wynagrodzenia miesi¢cznego w
gospodarce narodowej w roku poprzednim

® przecigtne W)‘nagrodn‘nie w gospndm‘re n.‘lrodm\’ej w2019r
wynioslo 4 918,17 z}. wedlug Komunikatu Prezesa Gléwnego Urzgdu Statystycznego

¢ urz€dnik administracji publicznej, ktory dopuécjl sie bezczymméci

lllb ])I‘Z(‘.VV]CHC prowadzil pOSEQPO“'ﬂHiC,

moZe zaplacié grzywng nawet do ok. 49 tys. z
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Kurs byt wspotfinansowany z Programu Krajowego Funduszu Azylu, Migracji i Integracji
(Projekt 1/9-2018/BK-FAMI ,,Wzmocnienie kompetencji i kwalifikacji Strazy Granicznej w
obszarze powrotdéw - czesé I1”).
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